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RESOLUCION N° 594-2017-R-CU-UDH.
Huénuco, 17 de febrero de 2017.

Visto, el Oficio N° 008(A)-2017-VRAc./UDH, de fecha 30 de enero de 2017, del Dr. Frailan o
Escobedo Rivera, Vicerrector Académico de la Universidad de Huanuco, elevando al Rectorado; con
opinién favorable, el Oficio N° 08-Bib-2017, de fecha 30 de enero de 2017, del Jefe de Biblioteca det& 7T
UDH, remitiendo el Manual de Usuario de Bibliotecas, para su evaluacion y aprobacién correspondiente

y
CONSIDERANDO:

Que, con Cficio N° 08-Bib-2017, de fecha 30 de enero de 2017, el Prof. Ruddy N. Minaya
Cruz, Jefe de Biblioteca de la Universidad de Huanuco, remite el Manual de Usuario de Bibliotecas, en
cumplimiento a los dispositivos sefialados en la Ley Universitaria N° 30220 y 2 la Resolucion de Consejo
Directivo N° 006-2015.SUNEDU/CD del 13/11/2015, que aprueba el Modelo de Licenciamiento y su
implementacién en el Sistema Universitario Peruano;

Que, de conformidad con el articulo 28, inciso 28.3, de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, las
condicicnes basicas que establezca la SUNEDU para el licenciamiento, estan referidas como minime a
la Infraestructura y equipamiento adecuados al cumplimiento de sus funciones, entre ellos bibliotecas;

Que, la Biblioteca administra el patrimonio bibliografico de la Universidad de Huanuco, [0
actualiza y ofrece a la comunidad universitaria. Constituye ademas el nexo con la comunidad
universitaria nacional e internacional, conforme lo establece el articulo 83 del Estatuto de la UDH;

Que, de conformidad con el artfculo 33, inciso b del Estatuto, es atribucion del Consejo
Universitario, aprobar los reglamentos internos y los manuales académicos de la Universidad de
Huanuco, concordante con la Segunda Disposicion Complementaria dej Estatuto; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en sesién de fecha 31 de enero de 2017,
y a lo normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco,

SE RESUELVE:

Articulo Gnico.- APROBAR el MANUAL DE USUARIO DE BIBLIOTECAS de la
Universidad de Huanuco, el mismo que forma parte de la resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.
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acervo bibliografico fisico, la politica de uso, sanciones, otros. Asi también 'define
los tipos de usuarios y el servicio de biblioteca virtual.

Este manual servira como una guia basica de uso y recomendaciones a los distintos
tipos de usuarios para los acervos bibliograficos fisico y virtual ofrecidos por la

universidad.

Pretendiendo llevar buenas précticas de uso entre los usuarios y la biblioteca se

— presenta el siguiente manual.

2. LOCALES CON ACERVO BIBLIOGRAFICO FiSICO
a. SEDE
i. SLO1-HUANUCO - HUANUCO
ii. SLO2 —HUANUCO - AMARILIS
ili. SLO3 —HUANUCO - HUANUCO
b. FILIALES
i. FO1LO1— LEONCIO PRADO — RUPA RUPA
ii. FO1LO2 —LEONCIO PRADO — RUPA RUPA

3. ACERVO BIBLIOGRAFICO VIRTUAL
a. Biblioteca Virtual UDH, de uso exclusivo de la UDH; cuenta con: tesis,
revistas, resimenes, exposiciones, trabajos monograficos, libros otros.
i. Link: http://bibliotecavirtual.udhvirtual.com

b. Convenio de Biblioteca Virtual DialNetPlus — MULTIDISCIPLINARIA en
espaiiol, adquirida por la universidad y cuenta con una licencia de uso por
un afio el cual vence en octubre del 2017.
i. Link: https://dialnet.unirioja.es/




i
b. Docentes y Administrativos: Con contrato vigente (activos) de la

i.
c. Personas Extrafias (invitados): son de otras universidades, institutos e

SUARIOS DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO FISICO:
Alumnos: Alumnos matriculados (activos) de la Universidad.

Requisito: DNI o carnet de universitario vigente.

Universidad.

Requisito: DNI.

instituciones.

Requisito: DNI y autorizacién de la autoridad; que puede ser el
vicerrector académico, rector o el director de administracion.

5. USUARIOS DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO VIRTUAL:
a. ALUMNOS: Alumnos matriculados (activos) de la Universidad.

Requisito Biblioteca Virtual UDH: Cuenta de usuario de la
universidad.

Requisito DialNetPlus: Deberan registrarse usando la licencia de la
Universidad de Hudnuco y su cuenta su cuenta de acceso sera
personal.

b. DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS: Con contrato vigente (activos) de la
Universidad.

Requisito Biblioteca Virtual UDH: El usuario es la cuenta de la
universidad. La contrasefia debera ser diferente al registrado en la
universidad (registro de notas, adelanto de sueldo, carga
académica, otros), en un primer momento la contrasefia sera el
numero del DNL.

Requisito DialNetPlus: Deberén registrarse usando la licencia de la
Universidad de Hudnuco y su cuenta su cuenta de acceso sera
personal.

6. POLITICA DE USO

a. La biblioteca fisica tiene como politica de uso el libre acceso a los

materiales para todos los alumnos de la Universidad de Huanuco,

igualmente para el personal docente y administrativo, solo presentando su

DNI o carnet universitario vigente. Para las personas extrafias a la

Universidad seran atendidas previo permiso de la autoridad.
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La biblioteca fisica esta disponible en todos los locales de la universidad de?” }\\

Hudnuco, el usuario debera apersonarse a dicho local para hacer yso se;
el horario de atencién establecido.

El uso de la biblioteca virtual es libre y disponible para todos los alumnos,|
administrativos y docentes de la universidad de Hudanuco, ingresando con
su cuenta de acceso correspondiente sin restricciones de tiempo y lugar

Actualmente la universidad cuenta con 2 servicios de biblioteca virtual:
i. Biblioteca Virtual — UDH http://bibliotecavirtual.udhvirtual.com
ii. Biblioteca Virtual Suscrita https://dialnet.unirioja.es/

Los alumnos que no disponen de una computadora personal con acceso a
internet, podrén hacer uso de la biblioteca virtual en las computadoras
instalas en bibliotecas y/o centros de computo de la universidad de
Hudnuco, dependiendo de la disponibilidad, sin costo alguno.

Los docentes y administrativos con contrato vigente podran solicitar
préstamo de los libros hasta por 48 horas. En caso no cuenten con contrato
vigente seran atendidas previo permiso de la autoridad.

En caso el docente y/o administrativo desea fotocopiar parte del libro, lo
podrd solicitar en la misma biblioteca pagando por el servicio.

Los docentes y administrativos que no disponen de una computadora
personal con acceso a internet, podrdn hacer uso de las computadoras
instaladas en bibliotecas y centros de cémputo de la universidad de
Hudnuco, dependiendo de la disponibilidad, sin costo alguno.

Los alumnos no podran sacar los libros fuera de la sala de lectura y el uso
de los libros es dentro del horario de atencidon establecido segun la
biblioteca.

En caso el alumno desea fotocopiar parte del libro, lo podra solicitar en la
misma biblioteca pagando por el servicio.

Los alumnos que no disponen de una computadora personal con acceso a
internet, podran hacer uso de las computadoras instaladas en bibliotecas y
centros de computo de la universidad de Huédnuco, dependiendo de la
disponibilidad, sin costo alguno.

Los casos no previstos en el presente manual seran resueltos por el
Vicerrector y/o el Jefe de la biblioteca.




DE LAS SANCIONES.

a. Los docentes y/o administrativos que retengan los libros prestados mas alla
del tiempo reglamentado recibirdn las sanciones de llamada de atencién
verbal, amonestacion escrita y suspension de los préstamos hasta por un
mes o mas segun la gravedad de la falta.

En caso de pérdida del libro o dafio del mismo el docente y/o
administrativo debera de reponerlo o cancelar su valor de compra; para tal
efecto el docente y/o administrativo debera pagar el monto
correspondiente a la Oficina de Tesoreria previo informe de la Oficina de
Biblioteca, caso contrario no procedera la constancia de no adeudar.

El uso de las bibliotecas virtuales no es restringido en accesos o descargas.

b. Los alumnos que retengan o sustraigan un libro seran sancionados con
llamada de atencién, amonestacién o suspension temporal del servicio de
biblioteca.

En caso de pérdida del libro o dafio del mismo el alumno debera de
reponerlo o cancelar su valor de compra; para tal efecto el alumno debera
pagar el monto correspondiente a la Oficina de Tesoreria previo informe de
la Oficina de Biblioteca, caso contrario no procedera la constancia de no
adeudar del alumno.

El uso de las bibliotecas virtuales no es restringido en accesos o descargas.

c. Los casos no previstos en el presente manual seran resueltos por el
Vicerrector y/o el Jefe de la biblioteca.



