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S UD- UNIVERSIDAD DE HUAN

http:h'www.udhl.edu.pa
RESOLUCION N° 615-2017-R-CU-UDH.

Huénuco, 17 de febrero de 2017.

Visto, el Oficio N° 015A-2017-AdmRI-UDH, de fecha 31 de enero de 2017, del Ing. JuSHy
Carlos Rivera Rosel, Jefe (e) de la Oficina de Administracion de la Red Informatica de la Universidad d¢
Huanuco, elevando el Manual de Proceso de Matricula del Estudiante de la Universidad de Huanucd,

para su revision y aprobacion correspondiente; y

CONSIDERANDO:
Que, el Estado reconcce la autonomia universitaria. La autonomia inherenie a las

universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley N° 30220 y demas

normativa aplicable. Esta autonomia se manifiesta en lo administrativo, implica la potestad auto
determinativa para establecer los principios, técnicas y practicas de sistemas de gestion, tendientes a

facilitar la consecucion de los fines de la institucion universitaria;
Que, de conformidad con el articulo 33, inciso b, del Estatuto de la Universidad de Huanuco,

es atribucion del Consejo Universitario, aprobar los reglamentos internos y los manuales académicos de
la Universidad de Huanuco, concordante con el articulo 59 de la Ley N 30220, Ley Universitaria; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitaric en sesién de fecha 31 de enero de 2017,
y a lo normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco, .
SE RESUELVE:
Articulo Gnico.- APROBAR el MANUAL DE PROCESO DE MATRICULA DEL
ESTUDIANTE de la Universidad de Huanuco, el mismo que forma parte de |a presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.
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INTRODUCCION
El presente manual fue desarrollado para explicar el proceso de matricula del estudiant
través del Sistema de Matricula en Linea, plataforma virtual del estudiante de la Unwersudad AL

de Huanuco.

Explicaremos como acceder al sistema, el proceso de matricula en el cual podrd verificar Io;\\.__../
cursos aptos para su matricula, horarios de clase, validacion de prerrequisitos y generacion

automatica del pago e historial académico.
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. MATRICULA PARA LOS ALUMNOS
5
Esta opcién permite realizar la matricula, en cada semestre, desde el lugar donde

encuentre en el horario que crea conveniente. Este proceso se realiza al inicio de cafasy .
semestre de acuerdo al calendario académico previamente establecido. Para que %3[ S Rl
Alumno realice su matricula tiene que seguir los siguientes pasos: g

1. Ingresar ala pagina de la Universidad de Hudnuco www.udh.edu.pe
2. Luego clicen la opcién Login-Acceso Académico

o
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3. Ingresar el Usuario y Clave {estos datos seran entregados por la oficina de red
informética, centro de cémputo o la escuela académica de la Universidad de Hudnuco).




20 de KN
& ¥ Q?\

S
Z @ Sls jema de Matricula en Linea / UDH - Manual de Usuario

drse Yo Mperal Mol W At
negdbe il S - Unirniden % |

PR P PP S Y
4 t : ;3
WMNW‘J‘.‘A:WI
Acceso al Sistema
Usuario Sdigo d
Contrasefia Cédigo de
estudiante
Imdgen .
Texts imagen i
Estumade estudiante: sl pago ce lz matricuta debe realizarse dantro de 63 48
HORAS de haberse inscrito fen ¢f Bance de Crecito o Condnental a nivel nacionall.
ey Caso contrario 1= anulard fa inscripeion,
SELJESTRE AEGULAR 20484 {1170 ALTAS PASBENIIALY
IR EBpULARE a8 0103 2l DTNLR01% "ol et B30 el 837 s ammare,
“iminig a3 clages o»m.?mi .
“Eavsaita, :m.lmu Ertarmieria, A2minigadidn, Contseihass Deroans, Ol - THEO LRI
mmmmue'ummmmmmwummw
< feuria de ta EEMEUN £T T2 AE AL Iy gt el 29TRAIG ma kAl navea o 3103,
'mw-mmulaiuuww1m“ms
—
—
ko
. i sz - "
4. Una vez ingresado a la cuenta personal seleccionamos la opcion Matricula del Mend
principal.
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5. Una vez seleccionado la opcién de Matricula el sistema nos mostrara el Compromiso
I ; . P
de Honor que la Universidad de Huanuco da a conocer al estudiante; una vez leido
dirigimos al botén Acepto los Términos y Condiciones.
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6. Unavez de haber aceptado los Términosy Condiciones, el sistema nos presentara [a
Ficha de’lnscnpmon por cursos, el cual contiene el cédigo del alumno, el semestre
actual, la sede o filial al cual pertenece el estudiante, el plan de estudios, el ciclo, los
créditos permitidos y el reporte de los cursos aptos que el alumno podra seleccionar
de acuerdo a su plan de estudios, este contiene el codigo del curso, el nombre de la
asignatura, el ciclo al cual pertenece la asignatura, el crédito, la seccion y el campo de

inscripcidn.
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7. Para poder realizar la inscripcién por cursos el estudiante como primer paso debera
seleccionar la opcién Ver Horario de su mend principal, el cual contiene los cursos
aperturados con sus respectivas secciones, estos son establecidos por cada escuela

Académica Profesional.
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DERECHO ¥ CIEHCIAS POLITICAS
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8. Realizado la visualizacién del Horario retornamos a la Ficha de Inscripcién por cursos,
en donde hacemos un check en el campo de inscripcién que se muestra para cada
asignatura que se ha de llevar durante el semestre, teniendo en cuenta que también
debera escoger la seccién de acuerdo al horario establecido.

La validacién de la inscripcién de los cursos se hara de acuerdo a los horarios
establecidos, si seleccionamos los cursos y hacemos click en el batén Caleular y Grabar
que se encuentra debajo de la ficha de Inscripcion de cursos y si uno de los cursos no
esta registrado en el horario el sistema mostrard el mensaje Error: Sin horario:
Nombre del Curso. Inscripcion no valido — Verifique su horaric o consulte a su

Escuela &cadémica.

10




Sistema de Matricula en Linea / UDH - Manual de Usuario

| FICHA DE INSCRIPCION POR CURSOS

%—‘ 2 i
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Otra de las validaciones de la inscripcién de cursos es la cantidad de alumnos en una
determinada seccién, si el cursos seleccionado tiene cantidad establecida por la
Escuela Académica Profesional, el sistema le mostrara el mensaje: Error: Aula llena:
Nombre del Curso, cantidad de alumnos. “Consulte con la escuela”.
3
oy « 3 FICHA DE INSCRIPCION POR CURSOS
[:}'y" D,—i [ conico: 2015100100 1 SIGUIENTE >>
1 S i M SEMESTRE: 2017-0
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9.

Si las validaciones de inscripcion de los cursos no muestran error alguno, el sistema
aceptara la seleccién de los cursos, con el mensaje: Conforme Haga click en siguiente

para continuar.
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I FICHA DE INSCRIPCION POR CURSOS
|| coniGo: 2015100100 1
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10. Una vez _gonfirmado las asignaturas, el sistema nos arrojara el resumen de inscripcién y
pagos el*cual contendrd el cédigo, el semestre, la sede/filial el plan de estudios, el
ciclo, los créditos permitidos, el total de créditos seleccionados y créditos adicionales
del estudiante.

Este resumen también contendrén los cursos seleccionados por el estudiante con sus
respectivos horarios y secciones, como también las recibos generados que deberén ser
cancelados en las entidades bancarias.

Se debe que tener en cuenta que si el estudiante no esta de acuerdo con los cursos
seleccionados tendré la posibilidad de retroceder el proceso de matricula y modificar
los cursos haciendo click en la fecha de Retroceder del Navegador de Internet.

Sitodo estd conforme el estudiante hard click en el botén Aceptar y Continuar
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11. Una vez aceptado el resumen de inscripcién y pagos, el sistema generara la ficha de
inscripcion por cursos conteniendo el reporte de los pagos a realizar por el estudiante,
como también el reporte de los cursos seleccionados y tendréa la opcidn de ver su
horario seleccionando el enlace Quiero ver mi Horario.
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Var Hoaemein

Una vez generado los recibos bancarios y las asignaturas, el estudiante se apersonara
después de 24 horas a las entidades bancarias del Banco Continental o El Banco de
Crédito para que realice el pago correspondiente, mediante su cddigo de estudiante.
k=
Una vez realizado la cancelacién del monto de la Matricula{ Para alumnos ingresantes)
y /o la Inscripcidn de Cursos mds la primera pensién {Alumnos regulares), el sistema
generara la Constancia de Inscripcidn, este procedimiento se realizara a partir de las
54 horas de haber realizado el pago, la Constancia de Inscripcion contiene los datos
del estudiante, los cursos matriculados en el semestre y los recibos de pagos
generados,
®
Para concluir con su matricula el Alumno deberd imprimir su constancia de inscripcion,
haciendo clic en la opcion matricula, dicho procedimiento se realizara a partir de las 24

horas de haber realizado el pago en el Banco.
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TROVER AT 06 FLECT +
: .'.udh edu.pe ‘webrauhhiztriculzOnlined.aspx

CONSTANCIA DE INSCRIPCTON

¥ stadeante: VASQUEZ PERET. CARLOS ALBERYO (2012152523)
oAy HFRECRO Y CIENCIAS POLTTROAS

1 staiade esodiapre Ud, se aigatiioulads comyenfanente,
En esta etapa se
muestra Ia ficha de s os Manvtenfados 26521
inscripcion, lo cual P i 3 2 En este caso
tendra validez solo S.L, MATRMAT TAR 4 : 4 o la opcién
se cancela en el PN ORASTHTOTA . o = matricula
£Y YIRS T ;‘_: sy ] ¥ o -
Banco en la fecha MEY VI L : ) permite
1 LOTRCA RIREACA v o . .
establecida, caso - a - visualizar Ia
= 3«'”7" I"; i%?hTT"iz“) * L4 -
contrario se e —_— B ~z7" | constancia de
procederd a borrar e SLDIOE CRORATA YRDANKE ERE Y inscripcion.
del sistema dicha T
. P Hecibon de I
inscripcion. i les b
. ; (000 Jibkal  SUOULE MEATPSTUTA 223 UL [EPRRS
O o %L )~‘ -_‘-?1}- '-!.l'é‘y R o L B - ps 7 crOHOgrama
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Ylan n&ap.saru-l--. .bqr@q’vv-’t 201 Heon 0N E&ﬂu
nn--uf.-a&.u Caatbarsaal Jovw . di wi Loty aiveriiag, senili

th ana-d-b-& lmu\x.-t s

e e

Ficha Citlo Anterior ' LAY
[ ngrome J

Permite imprimir la
constancia de inscripcién.

| Manteniienio. | S

ﬂ-—". ..[:.n‘a-n [T HORARIO

O Fauginos 4 fa evpera para concreiar v madniuia en los phazos extabledidos.

Tecuersle que Gun ne s& enoacurrs matrzculade,

7 coretgirdenty S MU € METIRL N ¥ Oe
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STORIAL ACADEMICO.

=
Esta opcidn nos permite ver los cursos aprobados y pendientes de aprobacion, asi mismé’i“;g_
ntmero de veces que el estudiante ha llevado un curso, para ello seleccionamos en el men'
principal la opcién Historial Académico.

Seleccionado esta opcién el sistema no mostrard nuestra informacién académica con
referencia a los cursos que debemnos de llevar de acuerdo a nuestro plan de estudios, como
también los cursos aprobados, los que tenemos pendientes y el nimero de veces que lo
hemos llevado.

Esta opcidn es importante ya que permite al estudiante conocer la totalidad de sus cursos a

llevar y su avance académico.

@UD "l HISTORIAL ACADEMICO

y
& o 4[’_‘;‘;’ @ www.udhedupeiwebsaub/hisiorial_acsd.aspx
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IV. REFERENCIAS.

Oficina de Informatica UDH.

- 518301 af;exo 118:
- ccomputo@udh.edu.pe
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