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CONSIDERANDO:

Oficio N° 41-2018-OSU-UDH, del Abg. Mario Orellana Rodriguez, Jefe de Seguridad de
Universidad de Huénuco, solicitando la revision y aprobacion del Protocolo y Manual de Seguridad

Universitaria;
ORIGINAL FIRWADO

Que, es atribucién del Consejo Universitario, aprobar los reglamentos internos y los
manuales académicos de la Universidad de Huanuco; de conformidad con el articulo 33, inciso b, del
Estatuto de la Universidad de Huanuco; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en su sesién de fecha 27 de abril de
2018, y a lo normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco,

SE RESUELVE:

Articulo dnico.- APROBAR el PROTOCOLO Y MANUAL DE SEGURIDAD de la
Universidad de Huanuco, cuyo texto forma parte de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

Dr. José A. Beralin Barrantes
RECTOR

Abg. Carlos O. Meléndez Martinez
SECRETARIO GENERAL (E)

Distribucion: Rectorado/Vicerrectorado/DGAdm./Facultades/Of Personal/Seguridad/Archivo,

Jr. Hermilio Valdizédn N° 871 - Jr. Progreso N° 650 - Huanuco Teléfonos: (062) 513154 - 511113 - 516082 - 514040 - 515151
Av. Raymondi N° 592 - Jr. San Alejandro N° 380 - Tingo Maria Telf.: 563489 - 561945 Telefax: 062 513154
E-mail: uh.ocv@speedy.com.pe aunivudh@hotmail.com sec_gral udh@hotmail.com
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INTRODUCCION

La Universidad de Hudnuco, estd comprometida con la seguridad de /ff/f'_‘%\
nuestra comunidad estudiantil, es consciente de los problemas sociales que /<~ %,
afectan a nuestra sociedad, por lo tanto, ha establecido pohtlcas 5 :
institucionales para promover y mantener un ambiente de estudio y trabaJGr LR
seguro, con el compromiso de garantizar un entorno de no tolerancia a Ia“;.;:,/_’
violencia, hostigamiento e intimidacién, libre de actos de violencia, uso de
sustancias controladas y el abuso de alcohol.

La prevencién de la violencia, actos delictivos y seguridad es unzoa,cr"; L FiritaDl
responsabilidad de todas las personas que componen nuestra comunidad y
desempefian un rol muy importante.

La UDH, cuenta con procesos, politicas institucionales y un equipo de

agentes competentes en el drea de Seguridad, para ofrecer proteccién y

apoyo a nuestra comunidad, en éste propdsito coordina y actia desde la

Oficina de Seguridad Universitaria, Oficina de Bienestar Universitario,

Defensoria del Estudiante Universitario, atentos a la educacién vy

prevencion de la violencia para cumplir con las normas de seguridad vy

proteccidn vigentes.

El Protocolo y Manual de Seguridad de la UDH tiene por objetivo promover

la seguridad en la comunidad universitaria, facilitar el acceso a la

informacién y procedimientos en los aspectos de seguridad, disciplina y

prevencién, garantizando el cumplimiento de las disposiciones para la

proteccién de la comunidad y visitantes de la Universidad.

La comunidad universitaria encontrara en el Protocolo y Manual de

Seguridad informacion suficiente sobre la naturaleza del servicio,

incluyendo horarios y modos de contacto, restimenes de las disposiciones

que atienden los aspectos de prevencidn, seguridad y disciplina en la UDH.

BASE LEGAL

a. Constitucion Politica del Perd

b. Ley Universitaria N° 30220

c. Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

d. Decreto Supremo N° 005-2012-TR, que aprueba el Reglamento de la

Ley N°® 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e. Decreto Supremo N° 115-2002/PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones y su modificatoria aprobada mediante
Decreto Supremo N° 029-2012/EF.

f. Decreto Supremo N2 003-98-SA del 14-04-98, Normas Técnicas del
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

g. Decreto Supremo N2 015-2005-SA, Reglamento sobre valores limites
permisibles para agentes quimicos en el ambiente de trabajo.

h. Ley N2 28806 Ley General de Inspeccion del Trabajo.
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1.

i.  Decreto Supremo N2 019-2006-TR, Reglamento de la ley de Inspec
de Trabajo.

j-  Ley N2 28048, Ley de Proteccién a favor de la Mujer Gestante.

k. Decreto Supremo N2 009-2004-TR, Reglamento de la Ley de Proteccidn

a favor de la Mujer Gestante. ORICIHN

l. - Ley N2 285298, Ley sobre Modalidades Formativas Laborales.

m. Ley N2 28705, Ley General para la Prevencién y Control de los Riesgos
de Consumo de Tabaco.

n. Decreto Supremo N2 015-2008-SA, Aprueban Reglamento de la Ley
28705 Ley General para la Prevencién y Control de Riesgos de
consumo de trabajo.

o. Decreto Supremo N2 039-93-PCM, Reglamento de Prevencion vy
Control de Cancer Profesional.

p. Decreto Supremo N2 42-F del 22/05/64, Reglamento de Seguridad

Industrial.

Reglamento Nacional de Edificaciones

Estatuto de la Universidad de Huanuco, Asociacién Civil.

Reglamento General de Estudios de la Universidad de Huanuco.

Resolucion N° 019-2014-P-UDH, delegando funciones para dar

cumplimiento a la organizacién y funcionamiento del Comité de

Seguridad y Salud en el Trabajo de la UDH y su modificatoria segun

Resolucion N° 259-2014-P-UDH.

LA L o

RESPONSABILIDAD DE INFORMAR A LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

OFICINA DE SEGURIDAD UNIVERSITARIA

La Oficina de Seguridad Universitaria, se encuentra adscrita a la alta
direccién, por consiguiente tiene la responsabilidad de mantener informada
a la comunidad universitaria sobre todas las incidencias ocurridas.

La Oficina de Seguridad Universitaria, es el 4rea encargada de crear y
garantizar un ambiente de tranquilidad, paz y armonia entre la comunidad
universitaria mediante acciones de prevencion, que conduzcan a proteger
la integridad fisica, los derechos y los bienes patrimoniales de actos
delictivos, valiéndose de la coordinacién y participacion de toda la
comunidad y vinculacién con los niveles de gobierno dedicados a la
seguridad, con arreglo a los derechos humanos, universitarios, con
eficiencia, legalidad y honradez.

Esta Oficina cuenta con un grupo de cincuenta y cinco (55) agentes de
Seguridad, cuya responsabilidad primaria es la proteccidn y seguridad de las
personas y patrimonio de la Institucién, distribuidos de |a siguiente forma:

Local Central: Jr. Hermilio Valdizan N2 871.
Tres (03) agentes de seguridad, se constituyen por:

4
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- Un(01) Jefe de Grupo
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal (ingreso)
- Un(01) agente de seguridad en el interior de aulas

Local de la Ciudad universitaria la Esperanza Calle 1 s/n (km. 8 carretera
regional Huanuco-Tingo Maria):
Trece (13) agentes de seguridad

- Un (01) agente de seguridad como Jefe de Grupo
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal (ingreso)
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal (salida) e
- Un (01) agente de seguridad en Edificio-1 S e
- Un (01) agente de seguridad en Edificio-2
- Un(01) agente de seguridad en Edificio-3
- Un(01) agente de seguridad en Edificio-4
- Un (01) agente de seguridad en Edificio-5
- Un(01) agente de seguridad en estacionamiento de buses
- Un (01) agente de seguridad en puerta de ingreso 02
- Un (01) agente de seguridad en puerta de ingreso 02
- Un (01) agente de seguridad para patrullaje moévil recinto
universitario (E-3,4,5, Pozo de agua 1v 2, lozas deportivas)
- Un (01) agente de seguridad para patrullaje movil recinto
universitario la Esperanza E-1,2, E-N, Paqueo de buses, Laboratorio
suelos, almacén, vivero, casona y perrera)

O
{

Local del Jr. Dos de Mayo N2 635
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal
- Un(01) agente de seguridad en el interior de aulas

Local Gral Prado N2 339
- Un (01) agente de seguridad en la puerta principal

Local Rectorado Jr. Progreso N2 650
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal

Predio Marabamba
- Un(01) agente de seguridad

Filial Leoncio Prado: Tingo Maria:

Jr. San Alejandro N2 380
- Un(01) agente de seguridad en la puerta principal
- Un(01) agente de seguridad en el interior de las aulas

Jr. San Alejandro N2 472
- Un (01) agente de seguridad en la puerta principal de ingreso




- Un(01) agente de seguridad en el interior de las aulas.

Jr. Ucayali N2 777
- Un(01) agente de seguridad en la puerta de ingreso

Jr. Cajamarca N¢ 815 \%, (&}/
- Un(01) agente de seguridad en la puerta de ingreso ' 'y
Local Monterrico Lote 46-B Castillo Grande: oieial FIRISADO

- Un(01) agente de seguridad

PROTOCOLO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA DE LA UNIVERSIDAD DE HUANUCO

El Protocolo de Seguridad y Vigilancia de nuestra Universidad tiende a
profundizar la naturaleza y caracteristicas de Ia “inseguridad” que ocurre en los
recintos fisicos, teniendo en cuenta el contexto social, econémico, politico,
territorial y cultural que se vive, este documento marca la pauta para actuar en
las contingencias que estdn afectando o no a nuestra comunidad universitaria:
estudiantes, profesores, personal administrativo y visitantes, con ese proposito
presentamos un conjunto de recomendaciones en materia de seguridad.

Concepto de la operacién:

1. La UDH cuenta con un equipamiento para la seguridad de entrada vy salida
de las instalaciones de la Universidad de Hudnuco, cuenta con el sistema de
lector de credenciales, detector de metales, computadoras para control de
asistencia, puertas de acceso, casetas o garitas de vigilancia, bardas
perimetrales y rejas en ventanas.

2. la responsabilidad primaria es la proteccion y seguridad de las personas y
el patrimonio de la Institucién.

3. Proveen servicios las 24 horas del dia, los siete (7) dfas de la semana.

4. Existen turnos de seguridad establecido, cubriendo servicios preventivos en
puestos fijos y patrullaje por el campus universitario.

5. En la ciudad universitaria la Esperanza existen dos puntos fijos (Puerta
principal y Puerta N2 02) para el ingreso al recinto universitario con pase
vehicular y/o peatonal, donde puede ocurrir cualquier situacién
contingente.

6. La comunidad universitaria deberé tener conocimiento claro y oportuno
sobre las prohibiciones de ingreso con supuesto consumo o venta de
alcohol y drogas dentro del recinto universitario.

7. El grupo de agentes estdn debidamente adiestrados en distintos temas de
seguridad y vigilancia.

8. Conocer las instrucciones sobre diversos incidentes.

9. Ante la amenaza de artefactos explosivos, se reportard a la Oficina de
Seguridad Universitaria quien solicitara |a participacion de la PNP,



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

7.4

22.
23.
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Existen estudiantes (Brigadistas) como parte de la labor de orientacién y

prevencion por parte de la comunidad estudiantil.

Los agentes de Seguridad tienen facultad para efectuar vigilancia y reportar TN
cualquier novedad a la Oficina de Seguridad Universitaria. ; ¢
Previa autorizacion del sefior Rector, la Oficina de Seguridad Umvemtaﬁa“ :
tiene la responsabilidad de informar a las autoridades competentes (PMP
Fiscalia y otros) sobre asuntos de su competencia. é" i

La Oficina de Seguridad Universitaria mantendra informada a la comunldad\‘: d
sobre toda incidencia criminal dentro del Campus. ORIGINAL Eirreaso
Se difundira a la comunidad universitaria de aquellos actos contingentes™ o
dentro de cinco (5) dias laborables.

Todo vehiculo automotor que ingresa al claustro universitario deberd
identificarse ante el personal de seguridad.

El vehiculo debe estacionarse en el parqueo destinado.

Todo vehiculo automotor que circule al interior de la UDH (La Esperanza)
debera acatar las indicaciones de seguridad.

Se usaran diferentes medios de informacion disponibles como: hojas
sueltas (Comunicados), correo electrénico y la pagina electrénica de la
UDH.

Tiene equipamiento de apoyo para los servicios de seguridad al interior del
recinto: botones de emergencia, cdmaras de circuitos cerrados, sistema de
comunicacion celular, alarma contraincendios, sefializacidén, lamparas de
emergencia, entre otros recursos de apoyo para los servicios de seguridad.
Cuenta con equipamiento relacionado con la proteccién civil: extintores,
detectores de humo, medidores de radiacion y ambulancias de apoyo
(SAMU).

Conocer, identificar e informar sobre las zonas de riesgo a la comunidad
universitaria.

Actuar conforme a este protocolo y/o lineamientos establecidos.

Fortalece la cultura de prevencién.

DISPOSITIVO DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
Cada uno de los cincuenta y cinco (55) agentes de seguridad distribuido en las
instalaciones de la Universidad de Huanuco, cumplen el siguiente protocolo:

- Ciudad universitaria la Esperanza Calle 1,

a. Agente de Seguridad (Jefe de Grupo)
o Privilegia la proteccion de la vida de toda la comunidad
universitaria.
o Dispone los servicios de seguridad rotativos en los puestos
establecidos.
o Realiza el registro del control de ingreso de docentes,
administrativos.




© Registra el ingreso de toda persona visitante y previa
autorizacion faculta el ingreso, reteniendo el documento de/”,

AN
/ Y
identidad por la tarjeta-pase con uso visible. i & = %
© RECTOR © ;
© Previa identificacién (carné UDH y/o universitario) controla —_—
el ingreso de la comunidad universitaria, a través de Ios& 2 - épf’
oy
agentes de ingreso y salida. - JUCo-¥
o Distribuye la hoja de control de asistencia y avance sildbico - — T

1 I Elroiews
Cﬂ: .g;.: arnte TR

los docentes. A

o Realiza inopinados controles a los puestos de seguridad en el
interior del recinto.

o Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio.

o Es el responsable de la eficacia en materia seguridad y
vigilancia de los agentes asignados en el turno de servicio.

o Dispone actividades en materia de seguridad vy vigilancia en
situaciones especiales, congresos, férums, mesa redondas,
accidentes y/o incidentes.

© Mantiene permanente enlace telefénico con los puestos
internos para asistir cualquier contingencia.

© Reporta con prontitud las novedades del servicio (accidentes
y/o incidentes ocurridos) por sus canales de mando.

o Personalmente interviene en situaciones de apremio
(aniegos, incendios, accidentes, incidentes y otros) dando
cuenta por los medios més rapidos a la Oficina de Seguridad
Universitaria.

o Distribuye las rondas nocturnas con el personal de seguridad,
con el apoyo de canes.

b. Agente de Seguridad encargado de la Puerta Principal (ingreso)

o Controla el ingreso de los estudiantes previa presentacion de
su carne universitario y/o carné-UDH.

© Durante el ingreso al recinto universitario advierte a la
comunidad estudiantil descubra su rostro para los registros
filmicos de la cdmara de seguridad.

o Agiliza el ingreso de los estudiantes, impidiendo toda
aglomeracién.

© Previa identificacién reporta a su Jefe de Grupo sobre la
presencia de personas visitantes.

o Mantiene estrecha coordinacién con su Jefe de Grupo vy el
agente de seguridad de la puerta de salida.
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Se encuentra alerta para facilitar el ingreso y salida de los
buses de transporte estudiantil y vehiculos de la comunidad
universitaria (autoridades, docentes y administrativos).

Realiza una inspeccion a los vehiculos que egresan del
recinto.

interna y externa, de ser el caso.
Control y registro de bienes patrimoniales deE:ndamente.
autorizados. ‘
Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.
Impide el ingreso de alumnos con sintomas de ebriedad y/o

toxicidad. ORIGINAL Fin-t7oD
Impide el ingreso de personas portando arma de fuego. ikl

c. Agente de Seguridad encargado de la Puerta Principal (Salida)

Controla la salida ordenada de los estudiantes del recinto
universitario.

Durante la salida advierte a los estudiantes descubran su
rostro para los registros filmicos de la camara de seguridad,
ademas, registra visualmente las mochilas, bolsos y otros.
Agiliza la salida ordenada de los estudiantes, impidiendo
toda aglomeracion.

Reporta a su Jefe de Grupo sobre la salida de personas
visitantes.

Mantiene estrecha coordinacién con su Jefe de Grupo vy el
agente de seguridad de la puerta de ingreso.

Despliega sus maximas capacidades en asuntos de seguridad
interna y externa, de ser el caso.

Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

De ser el caso efectta el registro de bolsos y mochilas

d. Agente de seguridad del Edificio 1, Ciudad universitaria la
Esperanza:

Para iniciar su servicio recibira y verificara del agente saliente
la situacion real de los bienes a su cargo, descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

Reportard a su Jefe de Grupo la situacion de su relevo.




O Recibira el equipo celular y sus componentes comproband(}// ao
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad. //

o Realizarad permanente rondas (cada 30 minutos) por los cin
niveles del edifico, verificando las novedades.

© Se mantendrd atento a los requerimientos de Ia
autoridades: decano, docentes y/0 administrativos.

o Solo en presencia del docente abrir4 Ia puerta de los salones
y/o laboratorios. ORIGINAL FIRi2A

o Exhortard a los alumnos |a prohibicién de sentarse en las
barandas, aleros y otros espacios de riesgo.

O Advertird a los alumnos la prohibicién de juegos bruscos y
maniobras violentas.

© Participard activamente en las practicas de simulacro de
sismo y otros.

o Ala hora correspondiente encenders las luces de los pasillos,
escaleras, servicios higiénicos y otros; apagandolos al final de
las actividades realizadas.

© Durante su ronda tendrd especial cuidado de cualquier
incidencia en los lavaderos, servicio higiénico y otros.

© Mantendra enlace con el agente del Edificio-2, buses y los de
patrullaje maovil.

© Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

© A partir de las 08:00 pm colabora con el registro de vehiculos
de servicio publico que transportan a los estudiantes de Ia
UDH.

e. Agente de seguridad del Edificio-2, Ciudad universitaria la
Esperanza:

o Para iniciar su servicio recibira y verificard del agente de
saliente la situacién real de los bienes a su cargo, descritos
en el cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

© Reportard a su Jefe de Grupo la situacién de su relevo.

© Recibird el equipo celular y sus componentes comprobando
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.

© Realizara rondas permanente (cada 30 minutos) por los cinco
niveles del edifico a su cargo, verificando las novedades.

© Se mantendrd atento a los requerimientos de Ias
autoridades: decano, docentes y/o administrativos.

© Solo en presencia del docente abrir4 |a puerta de los salones
y/o laboratorios.

10
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o Exhortara a los alumnos la prohibicion de sentarse en las
barandas, aleros y otros espacios de riesgo.

o Advertira a los alumnos la prohibicién de juegos bruscos y
maniobras violentas.

o Participara activamente en las practicas de simulacro de ooy
sismo y otros. g

o A la hora correspondiente encenderd las luces de pasillos";

incidencia en los lavaderos, servicio higiénico y otros. DRIGINAL
o Mantendra enlace con el agente del Edificio-1y 3, busesy los™~
de patrullaje mavil.
o Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.
o Con conocimiento del Jefe de Grupo alternativamente
patrulla la instalacion del edificio nuevo.

f. Agente de seguridad del Edificio-3, Ciudad universitaria la
Esperanza.

o Para iniciar su servicio recibird y verificard del agente saliente
la situacion real de los bienes a su cargo, descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

o Reportara a su Jefe de Grupo la situacion de su relevo.

o Recibira el equipo celular y sus componentes comprobando
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.

o Realizara rondas permanente (cada 30 minutos) por los cinco
niveles del edifico a su cargo, verificando las novedades.

o Se mantendra atento a los requerimientos de las
autoridades: decano, docentes y/o administrativos.

o Solo en presencia del docente abrira la puerta de los salones
y/o laboratorios.

o Exhortard a los alumnos la prohibicién de ubicarse en las
barandas, aleros y otros espacios de riesgo.

o Advertira a los alumnos la prohibicion de juegos bruscos y
maniobras violentas.

o Participard activamente en las practicas de simulacro de
sismoy otros.

o A la hora correspondiente encenderd las luces de pasillos,
servicios higiénicos y otros apagandolos al final de las
actividades realizadas.
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© Durante su ronda tendrd especial cuidado de cualquier
incidencia en los lavaderos, servicio higiénico y otros.

Y
© Mantendra enlace con el agente del Edificio-2 v 4, busesy Oss __

| mad =

de patrullaje mévil. [ <&
o Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe Qg%

Grupo con apoyo canino. '
o Otros de su funcidn.

8. Agente de seguridad del Edificio-4, Ciudad universitaria la
Esperanza:

© Parainiciar su servicio recibird y verificars del agente saliente
la situacién real de los bienes a su cargo, descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

© Reportard a su Jefe de Grupo la situacién de su relevo.

© Recibira el equipo celular y sus componentes comprobando
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.

© Realizara rondas permanente (cada 30 minutos) por los seis
niveles del edifico, mas el sétano (Biblioteca) a su cargo,
verificando las novedades.

© Se mantendrd atento a los requerimientos de las
autoridades: decano, docentes y/o administrativos.

© Solo en presencia del docente abrirs Ia puerta de los salones
y/o laboratorios.

© Exhortarad a los alumnos la prohibicién de ubicarse en las
barandas, aleros y otros espacios de riesgo.

© Advertird a los alumnos Ia prohibicion de juegos bruscos y
maniobras violentas.

o Participard activamente en las practicas de simulacro de
sismo y otros.

o A la hora correspondiente encenders las luces de pasillos,
servicios higiénicos y otros apagéndolos al final de las
actividades realizadas.

© Durante su ronda tendrd especial cuidado de cualquier
incidencia en los lavaderos, servicio higiénico y otros.

© Mantendra enlace con el agente del Edificio-3 y 5, buses y los
de patrullaje mdvil.

© Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

o Otros de su funcidn.
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h. Agente de seguridad del Edificio-5, Ciudad universitaria la
Esperanza:

o Para iniciar su servicio recibira y verificard del agente de
saliente la situacion real de los bienes a su cargo, descritos
en el cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

o Reportara a su Jefe de Grupo la situacién de su relevo.

o Recibird el equipo celular y sus componentes comproband
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.

o Realizara rondas permanente (cada 30 minutos) por los seis
niveles del edifico a su cargo, verificando las novedades. N

o Se mantendrd atento a los requerimientos de las~ - - FILLAD0
autoridades: decano, docentes y/o administrativos.

o Solo en presencia del docente abrira la puerta de los salones
y/o laboratorios.

o Exhortard a los alumnos la prohibicion de ubicarse en las
cornisas, aleros y otros espacios de riesgo.

o Advertira a los alumnos la prohibicion de juegos bruscos y

maniobras violentas.

o Participara activamente en las practicas de simulacro de
sismo y otros.

o A la hora correspondiente encenderd las luces de pasillos,
servicios higiénicos y otros apagandolos al final de las
actividades realizadas.

o Durante su ronda tendrd especial cuidado de cualquier
incidencia en los lavaderos, servicio higiénico y otros.

o Mantendra enlace con el agente del Edificio-3 y 5, buses y los
de patrullaje movil.

o Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyoe canino.

o Otros de su funcidn.

i. Agente de seguridad de buses, Ciudad universitaria la Esperanza.

o Para iniciar su servicio recibird y verificard del agente de
saliente la situacion real de los buses, descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

o Reportara a su Jefe de Grupo la situacidon de su relevo.

o Recibird el equipo celular y sus componentes comprobando
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.

o Se mantendrd atento al embarque y desembarque de los
estudiantes, docentes, administrativos y de servicios,
controlando mochilas y otros.
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O Reporta telefénicamente el ingreso y salida de docentes y
administrativos a bordo de los buses al Jefe de Grupo.

o Exhortard a los alumnos mantener el orden para abordar l? “oad

buses. ‘.-’j..
o Advertira a los alumnos la prohibicién de juegos y manioliu)iré’s I ; ]
temerarias en el paradero de buses. \P% "

o Participard activamente en las practicas de simulacro B}e
sismo y otros. b

o Verifica la normalidad estructural de las unidades deDRZ:::.‘:,.“.f e
transporte estudiantil, reportando a la Oficina de Seguridad
Universitaria diariamente todo dafio fisico.

o Mantendrd enlace con los agente del Edificio-1, 2, 3, 4 5, Jefe
de Grupo, Puerta 2 (Calle Burgos) y los de patrullaje mévil.

© Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

o Otros de su funcién.

J- Agente de seguridad del Portén 2 (Calle Burgos) Ciudad
universitaria la Esperanza:
Agente encargado de la seguridad:

© Cumple su labor rotativa por designacién de su Jefe de
Grupo.

© Solicitard y verificard la identificacién de las personas que
ingresen al interior en vehiculos.

o Controla y verifica la salida de docentes, administrativos i
estudiantes a bordo de vehiculos mayores o menores
(automéviles, camionetas, motocicletas, bajaj y otros), con la
documentacién correspondiente (tarjeta de propiedad).

o Dara las indicaciones sobre la zona destinada para el
parqueo de vehiculos.

© Exige al alumno se descubra del casco de proteccidn para los
registros filmicos de seguridad.

© Previene la evasién de vehiculos del interior del recinto
universitario.

© Mantiene permanente enlace con el Jefe Grupo para
reportar toda incidencia en su puesto de servicio.

© Reporta al Jefe de Grupo sobre el ingreso y salida del
personal docente y administrativo por ese lugar.

o Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

o En caso de ser necesario el agente de seguridad podra
solicitar la revision del vehiculo.
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Agente encargado del portén de ingreso (N2 02) Ciudad
universitaria la Esperanza.

o]

Cumple su labor rotativa por designacion de su Jefe de
Grupo.

Controla y verifica el ingreso de docentes, administrativos y
estudiantes a bordo de vehiculos mayores o menores
(automovil, camionetas, motocicleta, bajaj y otros), con la
documentacion correspondiente (tarjeta de propiedad).
Exige al alumno se descubra del casco de proteccién para los
registros filmicos de seguridad.

Los proveedores deben atender todas las indicaciones de!:

personal de seguridad, informando y mostrando la carga.
Coopera con la previsién de evasién de vehiculos del interior
del recinto.

Mantiene permanente enlace con el lefe Grupo para
reportar toda incidencia en su puesto de servicio.

Reporta al lefe de Grupo sobre el ingreso y salida del
personal docente y administrativo por ese lugar.

Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

Otros propios de su funcion.

Controla el ingreso de vehiculos de personas visitantes a la
UDH.

Otros propios de su funcion.

k. Agente de seguridad de patrullaje mévil 1 en la Ciudad
universitaria la Esperanza.

Para iniciar su servicio recibira y verificara del agente saliente
la informacidn sobre su zona de seguridad.

El servicio es rotativo y designado por el Jefe de Grupo, es el
encargado del patrullaje permanente del sector 1: parqueo
de vehiculos entre los Edificios 1 y 2, Edificio Nuevo,
Paradero de buses, Laboratorio de suelos, Almacén, Viveroy
casona.

Mantiene permanente enlace con el lefe Grupo para
reportar toda incidencia en su zona de servicio.

Evita el estacionamiento de vehiculos en lugares solitarios.
Recomienda la prohibicion del uso de bocina, alarma y otros
de los vehiculos.

Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.
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o}

. Agente de seguridad de patrullaje mévil 2, Ciudad universitaria !a\:-'"'-*'-—w -
Esperanza.

(@]

Dispone el estacionamiento de vehiculos en dreas de s
responsabilidad, vigilando cualquier acto deshonesto.
Otros propios a su funcién.

A\ ';:’j:.

Para iniciar su servicio recibir3 y verificard del agente saliente
la informacién sobre su zona de seguridad.

El servicio es rotativo y designado por el Jefe de Grupo, es el
encargado del patrullaje permanente del sector 2: parqueo
de vehiculos entre los Edificios 3,4y5, Pozo 1y 2, Piscina,
cancha de futbol y lozas deportivas 1, y2.

Mantiene permanente enlace con el lefe Grupo para
reportar toda incidencia en su zona de servicio.

Evita el estacionamiento de vehiculos en lugares solitarios.
Participa del patrullaje nocturno dispuesto por el Jefe de
Grupo con apoyo canino.

Dispone el estacionamiento de vehiculos en &reas de su
responsabilidad, vigilando cualquier acto deshonesto.

Otros propios a su funcién.

- Local central Jr. Hermilio Valdizan N2 871,

a.

o]

Agente de Seguridad Jefe de Grupo:

Es el responsable de disponer los turnos de servicio de
seguridad rotativo con el personal a su mando.

Realiza el registro de control de ingreso y salida de docentes,
administrativos y terceros.

Registra el ingreso de toda persona visitante y previa
autorizacion faculta el ingreso a las oficinas solicitadas,
reteniendo el documento de identidad por la tarjeta-pase
con uso visible.

Brinda informacién sobre las dreas de tramite administrativo.
Mantiene permanente enlace con el agente interno para
facilitar atenciones a docentes.

Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria todo accidente v/o
incidente ocurrido en el recinto universitario.

Es el responsable de la eficacia del servicio en materia de
seguridad y vigilancia durante el turno asignado.

Recibe y transfiere las llamadas telefénicas por la red
interna.
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o Dispone actividades en materia de seguridad y vigilancia en
situaciones especiales, ceremonias, congresos, mesa
redondas y otros.

o Personalmente interviene en situaciones de apremio, dando
cuenta por los medios mds rapidos a la Oficina de Seguridad
Universitaria.

o Verifica la autorizacion del ingreso o salida de bieneg
patrimoniales. \

o Distribuye el servicio nocturno.

o Otros propios de su labor.

Agente de seguridad de la puerta principal (ingreso y salida)

o Controla el ingreso de los estudiantes previa presentacion de
su carne universitario y/o carné-UDH.

o Durante el ingreso al recinto universitario advierte a la
comunidad estudiantil descubra su rostro para los registros
filmicos de la cdmara de seguridad.

o Agiliza el ingreso de estudiantes, impidiendo toda
aglomeracion.

o Previa identificacion reporta a su lefe de Grupo sobre la
presencia de personas visitantes.

o Mantiene estrecha coordinacion con su Jefe de Grupo vy el
agente de seguridad interno.

o Se encuentra alerta para facilitar el ingreso y/o salida de
vehiculos oficiales de la UDH.

o Despliega su maxima capacidad en asuntos de prevencién de
seguridad con la presencia de elementos furtivos,
sospechosos y/o al margen de la ley.

o Alerta sobre el estado de operatividad de las cdmaras de
vigilancia externa.

o Exhorta a los usuarios por la vestimenta formal al momento
de ingresar al recinto.

o Participa de la seguridad nocturna. .

o Otros propios de su funcién.

Agente de seguridad interna:

o Realiza rondas permanentes de vigilancia y seguridad
permanentes por los seis pisos del recinto universitario.

o Abre vy cierra la puerta de aulas y laboratorios para el inicio y
al término de las clases académicas.
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O Se mantiene alerta a cualquier contingencia en los seis pisos
del recinto universitario.

o Al declinar la luz solar, enciende Ia luz del fluido eléctrico en
todas las instalaciones y apagando al final de ellas. f_-;; T g % ‘._}

O Supervisa el uso normal de los ambientes del servigio —————
higiénico.

© Mantiene permanente enlace telefénico con su lefe de
Grupo y agente de la puerta de ingreso-salida, para prevenir . Ny
toda situacion irregular. cfi‘ic““ FIRIIALL

© Reporta a su Jefe de Grupo toda novedad que implique
asistencia y/o intervencién técnica especializada.

o Con la cooperacién de su entorno atenderd y/o evacuari a
personas en situaciones de emergencia.

© Extremara la prohibicién a menores de edad que transitan
por los distintos pisos del recinto universitario.

o Estara alerta a consultas y/o exigencias en materia de
seguridad y otros, recurrido por docentes, administrativos,
alumnos y otros.

© Participa de la seguridad nocturna

- Local del Rectorado Jr. Progreso N2 650.

Agente de seguridad

© Abre la puerta principal (08:00) y cierra después de las (07:00
pm).

© Entodo momento estd atento a las exigencias del servicio de
seguridad y vigilancia.

o Ofrece informacién suficiente a los usuarios que por su
naturaleza acudan a esta instancia.

© A horas 06:00 am y 10:00 pm reportara al Jefe de Seguridad
Universitaria las novedades del servicio ocurrido en todas las
instalaciones de la UDH.

o Diligentemente registrara Ia asistencia, salida, permisos y
otros del personal que labora en esta area.

© Registra la visita de todas las personas que acuden a las
autoridades universitarias de esta dependencia.

© Reporta a la Oficina de Seguridad Universitaria todas las
incidencias que perturben el normal desarrollo de las
actividades de esta instalacién.

o Establece coordinaciones necesarias con el personal de
seguridad especial de la alta direccion, dando cuenta a Ia
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Oficina de Seguridad Universitaria de alguna omisién para las
correcciones ha lugar. .
o Reporta el uso de las unidades modviles asignadas a la //
seguridad personal de la alta direccion.
o Realiza permanentes rondas mdviles por el interior de la
instalacidn.
o Encendera y apagara la luz eléctrica en todas las dreas de Ia
instalacién después de finalizada las actividades.
o Asumira prudencia y discrecién sobre las actividades de las
autoridades universitarias. ORIGINAL FiilitADO
o Se mantendra en situacién de alerta maxima ante
situaciones contingentes de riesgo y/o peligro en su zona de
servicio.

- Local del Jr. Dos de Mayo N2 365:

Agente de Seguridad 1

o Asume el control la de caseta de seguridad y vigila el
desarrollo de clases en la casona.

o Realiza el registro del control de ingreso y salida de
docentes, administrativos.

o Registra el ingreso de toda persona visitante a la Clinica
Estomatoldgica.

o Previa identificacién (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria.

o Distribuye la hoja de control de asistencia y avance silabico a
los docentes.

o Recomienda a los familiares el cuidado debido de sus
menores durante la atencidn en la Clinica Estomatologica

o Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio.

o Controla el ingreso y salida de bienes materiales de la UDH.
Registra el movimiento de salida y entrada de los vehiculos
oficiales.

o Es parte del servicio de seguridad nocturna.

Agente de Seguridad 2
o Coopera con el registro del control de ingreso y salida de
docentes, administrativos.
o Registra el ingreso de toda persona visitante a la Clinica
Estomatoldgica.
o Previa identificaciéon (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria.
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o Distribuye la hoja de control de asistencia y avance sildbico a
los docentes de del edificio.

o Controla el ingreso y salida de bienes materiales en los
cuatro pisos del edificio.

o Es parte del servicio de seguridad nocturna.

- Servicio de Seguridad Jr. Gral. Prado 383

Agente de Seguridad
© Asume el control la de caseta de seguridad y vigila el .
desarrollo de clases en la casona. ORIGINAL FIRISATO
© Realiza el registro del control de ingreso y salida de
docentes, administrativos.
O Registra el ingreso de toda persona visitante a la Clinica
Estomatoldgica.
© Previa identificacién (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria.
o Distribuye la hoja de control de asistencia y avance silabico a
los docentes.
© Recomienda a los familiares el cuidado debido de sus
menores durante la atencién en la Clinica Estomatolégica
O Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio.
© Controla el ingreso y salida de bienes materiales de la UDH.
© Registra el movimiento de salida y entrada de los vehiculos
oficiales.
o Es parte del servicio de seguridad nocturna.

- Predio Marabamba: Parcela A-Las Terrazas de Marabamba)

© Asume el control la de caseta de seguridad y vigila el
desarrollo de clases en la casona.

O Realiza el registro del control de ingreso y salida de
docentes, administrativos.

© Registra el ingreso de toda persona visitante a la Clinica
Estomatolédgica.

© Previa identificacién (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria.

© Distribuye la hoja de control de asistencia y avance sildbico a
los docentes.

© Recomienda a los familiares el cuidado debido de sus
menores durante la atencién en la Clinica Estomatoldgica
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o Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio.

Controla el ingreso y salida de bienes materiales de la UDH.

o Registra el movimiento de salida y entrada de los vehiculos
oficiales.

Es parte del servicio de seguridad nocturna.

o}

(0]

Agente de seguridad

o Parainiciar su servicio recibird y verificara del agente saliente
la informacion sobre su zona de seguridad. ORIGIN AT
o Mantiene permanente enlace con la Oficina de Seguridad -
Universitaria para reportar toda incidencia en su zona de

servicio.

o Realiza el patrullaje moévil por todo el predio diurno vy
nocturno.

o Registra el ingreso y salida del personal de trabajadores
campo.

o Registra el volumen de produccién agricola, reportando a la
Oficina de Seguridad Universitaria.

o Otros propios a su funcion.

- Locales de la filial Leoncio Prado-Tingo Maria: Jr. San Alejandro N2 380,

Agente de Seguridad 1

o Viste uniforme establecido por la SUCAMEC: camisa crema,
pantalén marrdn, corbata marrén, borceguies marrén,
correa de lona, africa korp marrdn, correaje de lona, vara de
goma, silbato, detector de metales, libreta de apuntes.

o Realiza el registro del control de ingreso de docentes,
administrativos.

o Registra el ingreso de toda persona visitante y previa
autorizacion faculta el ingreso, reteniendo el documento de
identidad por la tarjeta-pase con uso visible.

o Previa identificacion (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria, a través de los
agentes de ingreso y salida.

o Distribuye la hoja de control de asistencia y avance sildbico a
los docentes.

o Realiza Inopinadas supervisiones al puesto de seguridad en el
interior del recinto.
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Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio. ;
Dispone actividades en materia de seguridad y vigilancia en /
situaciones especiales, graduaciones, congresos, mesa({é’ <
redondas, accidentes y/o incidentes. \ e
Mantiene permanente enlace telefénico con la seguridad del K@»
local Ir. San Alejandro N2 472.

Reporta con prontitud las novedades del servicio (accidentes N .
y/o incidentes ocurridos). RIGINAL FIRZIAD!
Personalmente interviene en situaciones de apremio

(aniegos, incendios, accidentes, incidentes y otros) dando

cuenta a la Oficina de Seguridad Universitaria.

Participa en las rondas nocturnas.

Agente de Seguridad 2

6]

Coopera en el control de ingreso de docentes,
administrativos.

Previa identificacién (carné UDH y/o universitario) coopera
en el control de ingreso de la comunidad universitaria.
Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su turno del servicio.

Mantiene permanente enlace telefénico con el agente de
seguridad 1.

Reporta con prontitud las novedades del servicio (accidentes
y/o incidentes ocurridos).

Interviene en situaciones de apremio (aniegos, incendios,
accidentes, incidentes y otros) dando cuenta a la Oficina de
Seguridad Universitaria.

Participa en las rondas nocturnas.

- Servicio de Seguridad en el Jr. San Alejandro N2 472

Agente de Seguridad Jefe de Grupo

o]

El horario de servicio es de 07:00 am a 07:00 am de Ia
semana.

Recibe las novedades del agente saliente verificando la
situacion fisica del local.

Recibird el equipo celular y sus componentes comprobando
Su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.
Asume el control de seguridad y vigila el desarrollo de las
actividades de la UDH.
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Realiza el registro del control de ingreso y salida de
docentes, administrativos.

Registra la salida y retorno de los equipos técnicos al exterior
con la exigente seguridad policial.
Previa identificacion (carné UDH y/o universitario) controla
el ingreso de la comunidad universitaria. (l
Distribuye la hoja de control de asistencia y avance silabico
los docentes.

Reporta al Jefe de Seguridad Universitaria toda contingencia
ocurrida en su servicio.

Controla el ingreso y salida de bienes materiales de la UDH.
Registra el movimiento de salida y entrada de bienes.

Es parte del servicio de seguridad nocturna.

Dispone rondas periddicas por las instalaciones, todos los
dias de la semana durante el dia y la noche.

Recibe y custodia objetos perdidos dando a Seguridad
Universitaria.

Aplica las politicas y procedimientos en caso de agresidn
sexual y violencia doméstica.

Elaboran informes sobre incidencia dentro del recinto
universitario.
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de Seguridad 1

Para iniciar su servicio recibira y verificaréd del agente saliente
la situacién real de los bienes a su cargo, descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

Reportara a su Jefe de Grupo la situacion de su relevo.
Recibira el equipo celular y sus componentes comprobando
su operatividad y/o dando cuenta de alguna anormalidad.
Controla el acceso al edificio en horas laborables.
Recomienda a los estudiantes la prohibicion de sentarse en
barandas, cornisas y espacios de riesgo.

Abre la puerta de aulas y laboratorios en presencia de los
docentes.

Participa en los simulacros de sismos y otras contingencias.
Ofrece servicio de escolta a las autoridades dentro de los
edificios reportando las condiciones del lugar.

Reporta al Jefe de Grupo el movimiento de equipos técnicos
con autorizacion de salida.

Agente de Seguridad 2, Jr. Ucayali N2 777
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Para iniciar su servicio recibe y verifica del agente saliente, la
situacion real de los bienes a su cargo descritos en el
cuaderno respectivo, firmando su conformidad.

Reporta al Jefe de Grupo la situacién de su relevo.

Controla y registra el ingreso de personas a la oficina de
Asesoria Juridica Gratuita, Tesoreria y Coordinaciones.

Realiza rondas periddicas por las dreas de su!

responsabilidad.
Brinda informacién suficiente sobre los tramites en la UDH.
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Participa en ejercicio de simulacro de sismos vy otrgsRiz 2
contingencias. B

Reporta al Jefe de Grupo el ingreso de docentes y/o
administrativos por su sector.

Servicio de Seguridad del local Jr. Cajamarca N2 815

Agente de Seguridad

© Mantiene el control de acceso en |a puerta principal durante

las horas laborales.

Controla el ingreso y salida de bienes de la UDH.

Brinda  informacién  relacionado 3 los  tramites
administrativos de la oficina de Matricula y Registros
Académicos, Tesoreria y Oficina Administrativa.

Realiza rondas permanentes por las oficinas de dicha
instalacidn.

Enciende y apaga la luz a la hora establecida.

Participa en los ejercicios de simulacro de sismos y otras
contingencias.

Otras propias de su funcién.

Servicio de Seguridad en el Predio Monterrico km. 3.5 Carretera
Venenillo-Monterrico-Castillo Gra nde)

Agente de Seguridad:

Vela por la intangibilidad de las instalaciones del predio
rustico.

Inicia su servicio a partir de las 07:00 am, reportando a la
Oficina de Seguridad Universitaria las novedades habidas.
Registra el ingreso a la loza para actividades deportivas de
los talleres y otros.
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Realiza patrullaje mévil por el interior del predio advirtiendo
cualquier novedad.

Solicita el mantenimiento fisico del predio rustico.

Otras propias de su funcién.

Recibe y custodia bienes en situacién de depésito.

Usa los sistemas de comunicacién para emergencia y al
en caso de robo, aniegos, incendios y otros.
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NORMAS SOBRE EL MOVIMIENTO VEHICULAR Y CONTROL DE ACCESQ =
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1. Sélo ingresaran los vehiculos autorizados. Ny ot
g '~
. . - . g ‘“\“i':g;;_,f—.-(:«"
2. Todo visitante se identificard y se anotar4 en el registro de control\Her“-
Seguridad. ORIGINAL Fizeapg

3. La comunidad universitaria debe obtener un permiso que le autorice el
uso de las dreas de estacionamiento.

4. Los vehiculos seran estacionados en las 4reas designadas de acuerdo
con el permiso de estacionamiento que se le haya otorgado.

5. Existen dreas designadas para Personas con discapacidad o
impedimentos, mujeres embarazadas o condiciones médicas
temporales

Valdizan N2 871.

COMPROMISO DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA CON LA SEGURIDAD

La Comunidad universitaria ejercerd sy derecho a informar sobre equipos
inseguros y cualquier drea o lugar en que se perciba situaciones no propias en
el ambiente académico.

POLITICA DE ALCOHOL Y DROGAS

Hudnuco, mayo de 2018
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